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REGIONE CAMPANIA 

SETTORE MUSEI E BIBLIOTECHE

SERVIZIO SOVRINTENDENZA AI BENI LIBRARI E PROMOZIONE DELLE ATTIVITÀ BIBLIOTECARIE, DOCUMENTARIE, INFORMATIVE E FORMATIVE

ANAGRAFE DELLE BIBLIOTECHE DELLA CAMPANIA 

(Anno 2008)

1. DATI ANAGRAFICI

1.1. Codice identificativo della biblioteca
ISIL: 
IT-_ _ _ _ _ _  
1.2. Altri codici identificativi

      SBN: 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _

      RISM: 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _

      ACNP: 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _

1.3. Denominazione della Biblioteca

_____________________________________________________________________________
- anche: ______________________________________________________________________
- già: ________________________________________________________________________
1.4. Indirizzo della Biblioteca:

Via/Piazza ____________________________________________________________________

Comune ________________________________________________________  Cap _________

Eventuale frazione ______________________________________________________________

Provincia ________

Tel. _______________________________    Fax. ____________________________________
E-mail: _____________________________________________
URL: ______________________________________________
1.5. Ente di appartenenza

_____________________________________________________________________________

1.6. Indirizzo Ente di appartenenza

Via / Piazza ___________________________________________________________________

Comune ___________________________________________  Cap ______ Provincia ________

Tel. ________________________________  Fax. _____________________________________

E-mail: _____________________________________________
URL: ______________________________________________

1.7. Tipologia Amministrativa dell’ente di appartenenza

	·  Organi decentrati dello Stato

·  Organi decentrati del Ministero per i beni e le attività culturali 

·  Aziende ed amministrazioni dello stato ad ordinamento   autonomo

·  Camere di commercio, industria, artigianato

·  Regione

·  Province

·  Comuni

·  Comunità montane

·  Consorzi e/o associazioni di province, comuni e comunità montane

·  Università statali

·  Università non statali

·  Conservatori musicali

·  Scuole statali

·  Scuole private

·  Accademie pubbliche 
	·  Accademie private

·  Associazioni pubbliche

·  Associazioni private

·  Fondazioni pubbliche

·  Fondazioni private

·  Istituti culturali pubblici

·  Istituti culturali privati

·  Enti di ricerca

·  Società private

·  Enti religiosi

·  Privati - Famiglie

·  Istituzioni straniere (_________________
)

·  Istituzioni extraterritoriali (____________
)
·  Organizzazioni internazionali

·  Aziende ed enti del Servizio sanitario nazionale

·  Altre istituzioni (da specificare) ____________ ___________________




1.8. Codice Fiscale:          

_________________________



 della biblioteca
oppure     dell’istituzione della struttura sovraordinata

1.9. Partita Iva: 

         
_________________________



 della biblioteca
oppure     dell’istituzione della struttura sovraordinata

1.10. Funzioni/obiettivo dell’ente di appartenenza

·  Agricoltura, silvicoltura, pesca





·  Altre attività economiche 






·  Amministrazione generale (pubblica e privata) 



·  Cultura, culto, svago, spettacolo, sport 




·  Energia 








·  Giustizia, ordine pubblico, difesa





·  Industria








·  Istruzione 








·  Ricerca 








·  Salute 








·  Igiene 








·  Ambiente
 







·  Trasporti e comunicazioni






1.11. Autonomia amministrativa della biblioteca


sì


no






se no, indicare la struttura sovraordinata: ____________________________________

         ______________________________________________________________________

1.12. Profilo storico e sede

1.12.1.  Data di fondazione: Anno ______  oppure  Secolo ______ 
1.12.2.  Data istituzione attuale: Anno ______
     Atto istitutivo _______________________________
1.12.3.  Edificio Monumentale 

sì


no


	Nome
	Anno
oppure
Secolo 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


1.12.4. Edificio appositamente costruito
sì


no


	
Data di costruzione


Anno
    oppure      Secolo    
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1.12.5. Altro edificio: _______________________________________

	
Data di costruzione


Anno
   oppure        Secolo    
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1.12. 6. Raggiungibilità della Biblioteca

Descrivere le modalità con cui è possibile raggiungere la biblioteca:

- con auto propria (indicando anche le possibilità di parcheggio):

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

- con i trasporti pubblici (treni, metropolitane, autobus – indicare le linee da utilizzare, nonché le stazioni e le fermate più vicine)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

1.13. Caratteristiche sede

Superficie complessiva mq. _______                                                           

Sala di consultazione mq. _______  n° locali______

Sale aperte al pubblico e servizi mq _____________

metri lineari scaffalature magazzini:
ml. _____________ 

metri lineari scaffali aperti:
_____________ 

1.14. Sistemi di sicurezza

Accessibilità ai diversamente abili 

sì


no



Antincendio                  


sì


no


Antitaccheggio             


sì


no


Impianti di climatizzazione       

sì


no
      

Specificare quali____________________________________________

1.15. Collegamenti con altre biblioteche 

Ha punti di servizio decentrati ?

sì


no
      

Denominazione _______________________  codice Isil ____________

Denominazione _______________________  codice Isil ____________

Denominazione _______________________  codice Isil ____________


E’ un punto di servizio decentrato? 

sì


no
 
se sì, di quale biblioteca?   

Denominazione _______________________  codice Isil ____________

1.16. Partecipazione a sistemi o reti di biblioteche



no







sì

se sì, nome del sistema o rete:_____________________________ 

1.17. Tipologia Funzionale

· Pubblica di ente locale

· Pubblica di interesse locale

· Scolastica

· Universitaria

· Pubblica di Istituzione Religiosa

· Pubblica di Istituto culturale

· Altro (specificare) ______________________

1.18. Finalità della raccolta

· Generale

· Storica

· Informativo – divulgativa

· Specializzata                Specificare_______________________________________

1.19. Riceve il deposito legale






no





sì

se sì, specificare:


regionale
dall’anno ______


provinciale
dall’anno ______



settoriale
dall’anno ______

1.20. Destinazione sociale della biblioteca o del punto di servizi

	Tutti
	

	Ragazzi
	

	Bambini
	

	Studenti
	

	Ricercatori/Studiosi
	

	Personale interno
	

	Categoria professionale specifica
	

	Altre categorie di utenti
	

	Gruppi etnici
	

	Portatori di handicap
	


1.21. Accesso

 aperta a tutti

 riservata

Modalità di accesso:

	Limiti di età:
	

	< 16
	

	> 16
	

	> 18
	

	Doc. identità
	

	Tessera
	

	Lettera presentazione
	

	Appuntamento
	

	Altro
	


2. INFORMAZIONI SUI SERVIZI

2.1. Regolamento 




no






sì





Riferimento normativo
___________________________

2.2. Carta dei servizi




no






sì



2.3. Carta delle collezioni

 





no         







sì  
 




2.4. Orario 

2.4.1. Totale ore settimanali: h. ______

2.4.2. Ore di apertura settimanale pomeridiana (ore 14:00-20:00): h. _____

2.4.3. Orario generale di apertura






Mattino 

Pomeriggio


Sera

      (08:00-14:00)
          (14:00-20:00)                   (20:00-24:00)

Lunedì

      da ______  a _______           da ______ a _______         da _____ a______

Martedì
      da ______  a _______           da ______ a _______         da _____ a______

Mercoledì
      da ______  a _______           da ______ a _______         da _____ a______

Giovedì
      da ______  a _______           da ______ a _______         da _____ a______

Venerdì
      da ______  a _______           da ______ a _______         da _____ a______

Sabato 
      da ______  a _______           da ______ a _______         da _____ a______

Domenica
      da ______  a _______           da ______ a _______         da _____ a______

2.4.4. Variazione di orario nel periodo dal ___ / ___  al ___ /___  (es.: orario estivo)
2.4.5. Dettaglio orario nel periodo di variazione






Mattino 

Pomeriggio


Sera

      (08:00-14:00)
          (14:00-20:00)                   (20:00-24:00)

Lunedì

      da ______  a _______           da ______ a _______         da _____ a______

Martedì
      da ______  a _______           da ______ a _______         da _____ a______

Mercoledì
      da ______  a _______           da ______ a _______         da _____ a______

Giovedì
      da ______  a _______           da ______ a _______         da _____ a______

Venerdì
      da ______  a _______           da ______ a _______         da _____ a______

Sabato 
      da ______  a _______           da ______ a _______         da _____ a______

Domenica
      da ______  a _______           da ______ a _______         da _____ a______

2.4.6. Periodi di chiusura
dal ___ / ___  al ___ /___ , oppure periodo _________________________;

dal ___ / ___  al ___ /___ , oppure periodo _________________________;

2.5. Cataloghi collettivi

La biblioteca partecipa a cataloghi collettivi


Locali (L)


si  
no 




Nazionali (N)


si  
no 




Internazionali (I) 

si  
no 
	CATALOGHI COLLETTIVI
 

	DESCRIZIONE CATALOGO 
	FORMATI /ACCESSO
	COPERTURA BIBLIOGRAFICA

	DENOMINAZIONE
	SISTEMA INFORMATICO
	ON LINE

	COPERTURA BIBLIOGRAFICA


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2.6. Cataloghi generali della biblioteca
:

cartaceo

 si

 no
informatizzato

 si

 no

on line


 si

 no

	CATALOGO GENERALE DI BIBLIOTECA

	DESCRIZIONE CATALOGO
	FORMATI/ACCESSO
	COPERTURA BIBLIOGRAFICA

	TIPO CATALOGO
	DENOMINAZIONE 
	SCHEDE
	INFORMATIZZATO
	ON LINE
	COPERTURA BIBLIOGRAFICA

	Catalogo per Autore / Titoli
	
	
	
	
	

	Catalogo per Soggetto / Classe
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.7. Sezioni speciali









no








sì

	·  audioteca

·  cartoteca

·  fonoteca

·  gipsoteca

·  microfilmoteca

·  nastroteca

·  emeroteca/periodici

·  videoteca

·  Discoteca
	· fototeca

·  cineteca

·  mediateca

·  ludoteca

·  ragazzi

·  musica

·  Braille

·  altro




2.8. Prestito locale

 no




 si

Possono accedere al servizio del prestito:

 residenti nel comune

 residenti nella provincia

 residenti nella regione

 utenti d'ateneo

 utenti della scuola

 utenti di sistema o di enti convenzionati

 altro
 __________________________________








Documenti esclusi dal prestito:








 edizioni fino al ……








 edizioni rare e di pregio

 opere generali (trattati, enciclopedie, dizionari, ecc)








 libri scolastici








 periodici








 audiovisivi








 altro ________________________________








Durata del prestito 








gg ______
Le procedure sono automatizzate:

 no

 si

2.9. Prestito interbibliotecario







 nazionale


 no











 sì







 internazionale

 no











 sì

La biblioteca è:




POS




DSC


(Point of Sale: biblioteca richiedente)

(Document Supply Center: biblioteca prestante)

 nazionale


 no

 nazionale


 no






 sì





 sì

 internazionale

 no

 internazionale

 no






 sì





 sì

Le procedure del prestito interbibliotecario sono automatizzate?


 no


 si

La biblioteca è registrata in un sistema di prestito interbibliotecario ?


 no


 si



 (es.: SBN, OCLC, etc.): ______________________________________________

2.10. Riproduzioni/Fornitura documenti

	SERVIZIO
	Locale
	Nazionale
	Internazionale

	Fotocopie
	
	
	

	Fotografie
	
	
	

	Copie elettroniche
	
	
	

	Microforme
	
	
	

	Altro
	
	
	


2.11. Informazioni bibliografiche







Servizio interno









Servizio esterno:









e-mail 



 







fax











telefono










posta



2.12. Accesso a Internet






 no






 si 
se sì, specificare:






libero 
selezionato 
a tempo 
a pagamento 

3. INFORMAZIONI SUL PATRIMONIO 

3.1. Patrimonio librario e documentario al 31/12/2008
  



   


Totale

Manoscritti:

· legati



....................

· sciolti



……………

Patrimonio antico - Volumi/opuscoli anteriori al 1831

- incunaboli
                                          
……….. …                             

     - edizioni del ‘500                                        …………..                             

     - edizioni del ‘600                                        …………..                             

     - edizioni del ’700                                        …………..                          

     - edizioni del ’800 (fino al 1830)                 …………..                          

Patrimonio moderno    

                Totale                            

     - edizioni del ’800 (dal 1831)              …………..                          

     - edizioni del ’900 (fino al 1950)       ……………                       Acquisiti nell’anno 2008
- volumi/opuscoli (dal 1951):    
  ..................                             ……………………..

- pubblicazioni in serie: (totale testate)...…….......                             ……………………..

Altri materiali



   Totale 

        Acquisiti nell’anno 2008
- documenti cartografici


……….….                                ……………………..

- documenti grafico-iconici 


.........….…                               ……………………..

- documenti musicali a stampa
…………..                                 ……………………

- documenti audiovisivi


..................                               …………………….

- documenti elettronici


…………..                                …………………….

- pubblicazioni in serie elettroniche
...................

- basi di dati 



....................

- basi dati “full text”


....................

-  altri documenti di biblioteca
       …..................                               ……………………

    _________________________________________

Dotazione documentaria totale n°        
………….   

                     - di cui per ragazzi n°         ..………….

Totale acquisizioni nell’anno 2008 n°    ………….. 

Totale acquisizioni ultimi 10 anni n°
..................

Composizione Sezione adulti (o Sezione Generale)
	Notazione e denominazione classe Dewey
	Opere possedute
	Opere pubblicate ultimi 10 anni

	000 Generalità
	
	

	100 Filosofia e psicologia
	
	

	200 Religione
	
	

	300 Scienze sociali
	
	

	400 Linguaggio
	
	

	500 Scienze naturali e matematica
	
	

	600 Tecnologia (Scienze applicate)
	
	

	700 Le arti (Belle arti e arti decorative)
	
	

	800 Letteratura e retorica
	
	

	900 Geografia e storia
	
	

	TOTALE SEZIONE ADULTI
	
	


Registro d’ingresso

cartaceo







informatizzato


Catalogo topografico

cartaceo







informatizzato


Fondi Speciali   

Denominazione: __________________________________________

Descrizione: ______________________________________________________________

_________________________________________________________________________
4. INFORMAZIONI SUPPLEMENTARI

Sistemi di indicizzazione classificata:  
 no







 si      quali:_______________

Sistemi di indicizzazione per soggetto: 
 no







 si      quali:_______________ 

Norme di catalogazione: 

 no







 si      quali:_______________ 

Thesaurus: 



 no







 si      quale:_______________

Spogli di materiale bibliografico
 no







 si      quali:_______________

Digitalizzazione di fondi


 no







 si      quali:_______________

Pubblicazioni della biblioteca

 no







 si      quali:_______________

Bibliografia sulla biblioteca

 no







 si      quale:_______________

4.1. Posti di Lettura 

 



 totale: ______________
di cui posti attrezzati:
video: n. ____________




ascolto: n. ___________






INTERNET: n. _______
4.2. Utenti


ingressi registrati nell'anno 2008: n.____________

iscritti al prestito nell'anno 2008: n. ____________

prestiti nell'anno 2008: n. ___________
Lettori per fasce d'età

0-4 anni:       _____% 

5-9 anni:       _____%

10-14 anni:   _____%

15-24 anni:   _____%

25-34 anni:   _____%

35-44 anni:   _____%

45-54 anni:   _____%

55-64 anni:   _____%

65-74 anni:   _____%

> 75 anni:       ______%

Lettori per sesso

Maschi:      _____%

Femmine:   _____%

Lettori per titolo di studio 
Con titolo di studio:   _____%

Laurea:                       _____%

Diploma:                    _____%

Licenza media:           _____%

Licenza elementare:    _____%

Senza titolo di studio: _____%


Lettori per attività professionale 


(inserire eventuali altre tipologie significative)

Studenti scuola obbligo:    ______%

Studenti scuola superiore: ______%

Studenti universitari:         ______%

Operai:                               ______%

Impiegati:                          ______%

Agricoltori:                       ______%

Imprenditori:                     ______%


Commercianti:                  ______%

Dirigenti:                          ______%





Professionisti:                   ______%

Insegnanti:                        ______%

Casalinghe:                       ______%

Pensionati:                        ______%

Non occupati:                   ______ %

4.3. Personale 



Totale



n. ____________



Personale di ruolo

n. ____________
Personale non di ruolo:
n. ____________
Totale FTE



n. ____________


Altre figure


n. ____________





(obiettori, lavoratori in mobilità, precari, volontari, stagisti, studenti)

4.4. Bilancio   

Totale
spese:                                                                                
        ………………

di cui per:                                                                                     

     
personale                                                 
                                 …...................



spese di funzionamento



                                 .......................

    

acquisto per incremento patrimonio librario e documentario         .......................



appalto di servizi bibliotecari




          .......................




spese per automazione




         .….…………..


costruzione e ristrutturazione sede                                                 ..……………..


altro







         ….....................

4.5. Attività della biblioteca

Animazione
   
 no





 si       

Convegni     
   
 no





 si       

Mostre        
   
 no





 si   
4.6. Responsabile/Direttore della Biblioteca                            

Nominativo: __________________________________
Qualifica: ____________________________________

Tel.: ________________________________________

Fax: _______________________________________

e-mail: _____________________________________
Data di compilazione: _________________________

Nome del compilatore : ________________________

Stato dell’informazione : 
 aggiornamento 
 nuova biblioteca





                                            DIRETTORE DELLA BIBLIOTECA

___________________________________

� – Indicare il paese di appartenenza.


� – Id. 


� –  Compilati a cura del Gestore del Sistema.


� –  Per ogni catalogo on line indicare l’URL.


� – Relativo ai soli cataloghi on line. Indicare la percentuale di copertura.


� �– Include anche i cosiddetti “Cataloghi speciali”.


� – Carte geografiche, mappe ….


� – Incisioni, stampe, manifesti, fotografie, cartoline, disegni, …..


� – Videocassette, dischi, nastri, audiocassette, ecc.


� – Cd, cd-rom, dvd, dvd video, ecc.


� –  Specificare se: oggetti, quadri, costumi, documentazione archivistica, ecc.


� – Dal calcolo FTE è escluso il personale temporaneo (obiettori, volontari, stagisti, ecc.) ma sono compresi i contratti di tipo Coordinato continuativo. Dato rilevante per confrontabilità statistica.


� – Arredi, attrezzature, utenze e manutenzione ordinaria.
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1

