MODELLO ISTANZA BIBLIOTECHE DI ENTE LOCALE.


Si formula istanza per l’assegnazione di €. _________________
, per la seguente finalità ______________________________________________________________________________________
, per la realizzazione dell’iniziativa descritta nell’allegato programma dettagliato, secondo la previsione di spesa riportata nel preventivo analitico, anch’esso allegato.

Il programma dettagliato dell’iniziativa e il relativo preventivo di spesa sono stati redatti secondo le indicazioni per la loro corretta predisposizione contenute nella circolare n. _____ del ________________.

L’iniziativa proposta sarà realizzata dalla Biblioteca di cui, di seguito, si riportano dati informativi essenziali.
BIBLIOTECA
:

Denominazione: _____________________________________________________________________________
Indirizzo:  ___________________________________________________________________________________
Cap: _____________   Città: ____________________________________________________  Prov.: ________

Tel.: __________  Fax: ___________  Posta elettronica:  __________________________________________
Sito Web illustrativo della biblioteca
: ________________________________________________________
ENTE PROPRIETARIO
: 

Denominazione: _____________________________________________________________________________
Indirizzo:  ___________________________________________________________________________________
Cap: _____________   Città: _____________________________________________________  Prov.: _______

Tel.: ____________  Fax: ____________  Posta elettronica: _______________________________________
Codice fiscale
: ____________________________________________________________

DELIBERAZIONE ISTITUTIVA
: n. _________ del ____________

( – allegata alla presente;

( – inviata con nota n. __________ del _____________________ 
;

REGOLAMENTO
:

Delibera della sua adozione: n. ______ del: _____________ 

( – Regolamento e Delibera di adozione allegati alla presente

( – inviati con nota n. __________ del _____________________ 
;

PLANIMETRIA
:

( – allegata alla presente;

( – inviata con nota n. __________ del _____________________ 
;

In merito alle caratteristiche della Biblioteca
SI ATTESTA

1. che la sede della biblioteca dispone di un’area per i servizi al pubblico pari a mq. _________
;

2. che in essa non sono presenti barriere architettoniche che impediscono l’accesso ai diversamente abili
;
3. ovvero che, in deroga al precedente punto 2, la biblioteca possiede una raccolta culturalmente rilevante e ha sede in un edificio di valore storico-architettonico (i caratteri della raccolta sono sinteticamente richiamati al successivo punto 8; copia della documentazione attestante il valore storico-architettonico della sede è allegata alla presente)
;

4. che sono pienamente rispettate le vigenti normative in materia di sicurezza e prevenzione degli incendi;
5. che la biblioteca osserva il seguente orario di apertura al pubblico:
lunedì:
dalle ore _______ alle ore ________ e dalle ore _______ alle ore ________

martedì:
dalle ore _______ alle ore ________ e dalle ore _______ alle ore ________

mercoledì:
dalle ore _______ alle ore ________ e dalle ore _______ alle ore ________
giovedì:
dalle ore _______ alle ore ________ e dalle ore _______ alle ore ________
venerdì:
dalle ore _______ alle ore ________ e dalle ore _______ alle ore ________
sabato: 
dalle ore _______ alle ore ________ e dalle ore _______ alle ore ________
domenica:
dalle ore _______ alle ore ________ e dalle ore _______ alle ore ________
per un totale di ore settimanali: __________

6. che presso la biblioteca prestano servizio complessivamente n. ________ addetti dotati di adeguata preparazione professionale e interamente dedicati al servizio della biblioteca, così suddivisi per monte ore settimanale di impegno:
n. addetti _________ per h./sett. ________________

n. addetti _________ per h./sett. ________________

n. addetti _________ per h./sett. ________________
7. che la biblioteca possiede una dotazione documentaria complessiva pari a vv. ______________;

8. che nella raccolta della biblioteca è presente il seguente patrimonio antico e/o di pregio
:

Codici e manoscritti antichi: 


n. ________  

Incunaboli 




n. ________ 

Cinquecentine: 




n. ________
Edizioni del ‘600: 




n. ________

Edizioni del ‘700: 




n. ________ 


Edizioni dell’‘800 a stampa manuale : 

n. ________

Edizioni dell’‘800 a stampa industriale: 

n. ________

Edizioni del '900 (edite da oltre 50 anni): 
n. ________

Manoscritti moderni: 



n. ________

Carte geografiche: 



n. ________

Spartiti musicali: 




n. ________

9. che la biblioteca ha regolarmente partecipato all’annuale rilevazione statistica relativa ai servizi erogati nell’anno 2006 (il questionario è stato trasmesso con nota n. _______ del _____________);

10. che nell’anno 2006 (1° gennaio – 31 dicembre) sono state realizzate complessivamente n. _________ nuove accessioni librarie e sono stati effettuati n. ___________ prestiti esterni;
11. che nella biblioteca sono regolarmente tenuti i seguenti registri patrimoniali e di servizio:

( – Registro d'ingresso delle pubblicazioni
( – Registro d’inventario attrezzature

( – Carta d'ingresso - registro dei visitatori


( – Registro delle consultazioni in sede
( – Registro dei prestiti esterni
12. che sono stati regolarmente rendicontati i contributi assegnati fino all’esercizio finanziario 2005. 
Al fine della regolarità dell’istanza inoltrata

SI DICHIARA

· che la Biblioteca è, alla data dell'istanza, regolarmente funzionante e pratica l'orario di apertura al pubblico indicato al precedente punto 5;
· che i dati riportati sono veritieri, si riferiscono a caratteristiche possedute e a servizî assicurati alla data dell'istanza e sono ripresi da atti e registri ufficiali disponibili presso la biblioteca;

· che si è consapevoli delle eventuali conseguenze penali derivanti da dichiarazioni mendaci;

· che si è, altresì, consapevoli che i dati trasmessi potranno essere utilizzati per pubblicazioni e iniziative di promozione dei pubblici servizi bibliotecari. 

                                                                                                          FIRMA
___________, _________________                                               __________________________

ALLEGATI:

( – Delibera di richiesta (obbligatorio)

( – Delibera di istituzione
( – Regolamento e Deliberazione della sua adozione
( – Planimetria dei locali della Biblioteca, corredata di indirizzo, esatta delimitazione dei locali e l’indicazione delle loro misure
( – Programma dettagliato dell’iniziativa che si propone di realizzare (obbligatorio)

( – Preventivo analitico delle spese che s’intendono sostenere con l’eventuale contributo regionale (obbligatorio)

( – Atto formale sottoscritto dagli Enti/Biblioteche partecipanti alle iniziative a carattere associato, contenente il programma delle iniziative stesse e gli impegni assunti dalle biblioteche partecipanti
.
( –  Eventuale documentazione attestante il valore storico architettonico della sede
( – Altro: ____________________________________________
( – Altro: ____________________________________________
ATTENZIONE! Il presente modello va accluso come parte integrante di una formale Deliberazione di richiesta e deve comprendere tutti gli allegati dichiarati obbligatori. Indicare esclusivamente dati e caratteristiche realmente presenti e disponibili in biblioteca alla data di presentazione dell'istanza. Escludere voci di carattere programmatico. Desumere i dati da atti ufficiali disponibili in biblioteca.








� – L’importo deve coincidere con la spesa complessiva prevista nel preventivo analitico delle spese che s’intendono sostenere con l’eventuale contributo regionale, che va allegato all’istanza.


� – Si riportano di seguito le finalità per le quali è possibile richiedere contributi e sostegni finanziari:


istituzione di biblioteche;


incremento e miglioramento delle raccolte librarie;


incremento e miglioramento delle dotazioni di arredi e/o attrezzature;


compilazione e pubblicazione  di cataloghi delle biblioteche;


coordinamento di attività e servizî delle biblioteche e di altri istituti e iniziative culturali, anche attraverso forme associative;


qualificazione e aggiornamento del personale addetto alle biblioteche


mostre di materiale storico-artistico;


progetti di animazione bibliotecaria e promozione di iniziative per lo sviluppo di servizi all’utenza;


convegni di studio in materia di biblioteche e musei;


interventi di tutela del patrimonio bibliografico antico e di pregio;


promozione e valorizzazione di patrimoni bibliografici antichi e di pregio;


catalogazione informatizzata di fondi antichi;


progetti di digitalizzazione di materiale librario antico.


� – Voce obbligatoria


� – Riportare solo siti web autenticamente descrittivi della biblioteca e dei suoi servizi.


� – Voce obbligatoria


� – Voce obbligatoria


� – Voce obbligatoria.


� – La data di invio non deve essere anteriore al 2003.


� – Voce obbligatoria.


� – La data di invio non deve essere anteriore al 2003.


� – La Planimetria deve recare l’indirizzo, l’esatta delimitazione dei locali e l’indicazione delle loro misure (qualora in precedenza fosse stata inviata una planimetria priva di tali indicazioni, è necessario allegarla ex novo).


� – La data di invio non deve essere anteriore al 2003.


� – Da questo computo vanno esclusi i magazzini, gli uffici, gli archivi e tutti i locali della biblioteca in cui non è consentito l’accesso al pubblico.


� – Depennare tra i punti 2 e 3 quello che non interessa.


� – Depennare tra i punti 2 e 3 quello che non interessa.


� – Voce obbligatoria per le richieste riguardanti le seguenti finalità: interventi di tutela del patrimonio bibliografico antico e di pregio; catalogazione informatizzata di fondi antichi; progetti di digitalizzazione di materiale librario antico.





� – Da allegare solo in caso di richiesta di contributo per iniziative a carattere associato. 





